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QUY CHE
Vé viéc to chirc va hoat dong
cua trang thong tin dién tir Trwong TH An Thinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/0D-THAT, ngay 15 thang 10 ndm
2025 cua Hiéu truong truong Truong TH An Thinh)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

piéu 1. Muc dich yéu cau

1/ Muc dich:

Trang thong tin dién t& (TTTDT) cua Truong TH An Thinh la phuong tién
va dau méi thong tin cua Truong Truong TH An Thinh duoc trién khai trén mang
Intemet v&i muyc dich tuyén truyén, pho bién, cung cap cac thong tin vé thi tuc hanh
chinh lién quan dén céc linh vyc hoat dong cia Truong TH An Thinh ; tao diéu
kién, phuong tién thuan lgi cho té chac va cong dan xdc tién cac quan hé giao dich
véi Truong TH An Thinh thdng qua mang Internet. Trang thong tin dién tu la
phuong tién gidp cho viéc thuc hién chie nang nhiém vu cta Truong TH An Thinh
duoc nhanh chéng, thuan tién; 1a noi cong bd cong khai, day du, chinh xéc, kip thoi
cac thong tin hoat dong cua nha truong qua mang Internet.

Trang thong tin dién tir la phuwong tién gidp cho céng tac chi dao, diéu hanh
cac hoat dong dao tao, phdi hop giira cac to chic, ca nhan c6 quan hé véi nha
truong, 1a noi cung cap va chia sé théng tin gitra can bo, giao vién, hoc sinh dé phuc
vu cac hoat dong day va hoc tai Truong TH An Thinh

2/ Yéu cau:

- Cung cap co cau to chic va mang ludi hoat dong caa Truong TH An Thinh

- Cung cap céc thdng tin vé tha tuc hanh chinh lién quan dén Truong TH An
Thinh.

- Cung cap hé théng cac van ban quy pham phap luat cua Bo, Tinh, Nganh
ban hanh.

- Cung cap céc théng tin lién quan dén to chirc hoat dong chi dao, diéu hanh
hang ngay cua Truong TH An Thinh

- Cung cap céc thdng tin khac vé hoat dong day va hoc cua giéo vién, hoc
sinh

Piéu 2. Ngdn ngir va viéc quan ly sir dung khai thac théng tin trén trang
thong tin dién ti.



1. Trang thong tin dién tir duoc thé hién bang ngdn ngir tiéng Viét.

2. Viéc quan ly, str dung, khai thac thong tin trén trang thong tin dién tir duoc
thuc hién theo céac qui dinh chung cua Nha nudc va qui dinh nay.

3. Moi thong tin dugc dang tai Ién trang thong tin dién tir phai trung thuec,
chinh xac, khach quan, cap nhat day du, kip thoi cac théng tin phuc vu cdng tac
quan ly, chi dao, diéu hanh va tuyén truyén cua Truong TH An Thinh, khéng duoc
mang noi dung vi pham phap luat, vi pham thuan phong my tuc, tuyén truyén bao
luc, gay anh hudng xau dén tinh hinh chinh tri, kinh té - xa hoi cua tinh va noi dung
chu yéu phai tuan thu cac quy dinh ciia nha nuéc vé bao mat va an ninh thong tin.

Picu 3. Pon vi quan ly trang théng tin dién tir.

1. Higu truong Truong TH An Thinh giao cho Ban Bién tap trang tin cua
truong quan ly, khai thac va kiém soat TTTDT.

2. Truong Ban Bién tap va ca nhan lién quan co trach nhiém bao mat, kiém
tra, giam sat chat ch& cac thong tin trén TTTDT.

Chuong 11

QUY PINH VE QUAN LY, THU THAP, CAP NHAT, KIEM DUYET
THONG TIN TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 4: Phan cong trach nhiém.

1. Ban bién tap do Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap va chiu trach nhiém
trudc Hiéu truong vé hoat dong cua TTTDT.

2. Truong Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cia TTTDT.
Piéu 5: Cac ngudn thu thap thong tin.

1. Cac ngudn thong tin: Thong tin trén TTTDT duogc tong hop tir nhiéu
ngudn khac nhau, bao gom:

a, Tu cac co quan Trung wong: khai thac tir cac van ban quy pham phap luat,
cac van ban chi dao caa Chinh phu, cac Bo ¢6 tinh chat chuyén nganh. ..

b, Ttr cac co quan DPia phuong: khai thac tir cac van ban phap quy, cac van
ban hudéng dan, chi dao, diéu hanh caa chinh quyén céc cap thuoc tinh.

¢, Tir cac cac co quan théng tan, béo chi trong ca nuéc.

d, Tur cac t6 chirc doan thé trong nha truong,



e, Ttr can bo phu trach truyén théng, can b, gido vién, nhan vién, cua Truong
TH An Thinh

2. Quy trinh thu thap théng tin:

a, Cac thong tin duoc chuyén vé Ban bién tap bang nhiéu cach: e-mail, zalo,
chuyén bang vin ban qua dudng vin thu hoic truc tiép cho thanh vién Ban bién tap.

b, Céc thanh vién Ban bién tap dugc phan cong phu trach cac mang tin co
nhiém vu theo dai va téng hop thong tin lién quan dén linh vuc dugc phan cong.

Piéu 6: Cap nhat thong tin

1. Cap nhat thong tin:

a, Trang thong tin dién tir dugc cap nhat hang ngay.

b, Cac thong tin déu phai duoc ghi rd nguon tin khi xuat ban,

¢, Cac thdng tin phai duoc Trudng Ban bién tap kiém tra va phé duyét trude
khi cap nhat 1én cong TTPT.

d, Céc thdng tin tir cac Sa/Ban/Nganh//Hoi / Poan thé...: thu thap truc tiép
cac hoat dong do cac co quan nay to chirc phat dong.

2. Quy trinh cap nhat théng tin:

a, Tu cac thdng tin nhan duogc, cac thanh vién Ban bién tap cd nhiém vu
nghién cau, bién tap lai cac thong tin, dam bao chat luong va tinh chinh xéc cua
thong tin sau d6 trinh Truang ban bién tap kiém tra phé duyét.

b, Théng tin 1a bai viét cua cac thanh vién ban bién tap thi chuyén truc tiép
cho Truong ban bién tap kiém tra phé duyét.

¢, Cac thong tin sau khi dugc Truong ban bién tap phé duyét thi chuyén cho
Thu ky Ban bién tap bang tap tin va van ban, Thu ky ban bién tap kiém tra lai cau
trac van ban, font chit, co chit cho phd hop, chén hinh anh (Néu co) rdi tién hanh
cap nhat 1én cong TTDT nha truong.

3, Thoi gian cap nhat théng tin Sau khi nha truong to chuc cac hoat dong
cham nhat 01 ngay, can bo truyén thdng viét bai chuyén vé cho Truéng ban bién tap
kiém duyét; Cham nhat sau 01 ngay ké tir khi Truéng ban bién tap chuyén bai da
kiém duyét vé, Thu ky ban bién tap chiu trach nhiém dang 1én TTTPT cta nha
truong.

piéu 7. Kiém duyét thong tin.



1. Tréach nhiém kiém duyét théng tin:

a, Truong Ban bién tap chiu trach nhiém truc Hiéu truong vé ndi dung cac
thong tin dang tai 1én TTTDT.

b, Chi c6 Truong Ban bién tap hodc nguoi duoc Trudng ban uy quyén moi
duoc kiém duyét va chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dang tai 1én TTTDT cta
Truong TH An Thinh

2. Quy trinh kiém duyét thong tin:

Tir cac tin do cac thanh vién ban bién tap hodc cac ngudn khac chuyén dén,
Truong Ban bién tap hodc ngudi duoc Trudng ban ay quyén doc, duyét tin va cho
phép (hoac khong) dang tai 1én TTTDT.

Chuwong 111
QUY PINH VE CHUAN HOA, BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN
Piéu 8. Chuin héa mai vin ban.

1.TAt ca cac van ban duoc dang tai 1én trang thong tin dién tar caa Truong TH
An Thinh phai duoc soan thao bang bo ma Unicode chuan tiéng Viét.

Cac van ban c6 ma chir khac phai duoc chuyén do6i theo chuan hoa ma chix
trudc khi dang tai 1én trang thong tin dién tu.

Vé font chit, Ban bién tap duoc quyén chit dong chon cac font phi hop dé s
dung trén trang thong tin dién tur.

Piéu 9: Bao mat thong tin.

1. Truong Ban va Thu ky Ban bién tap la ngudi quan Iy mat khau truy cap va
chiu toan bo trach nhiém vé viéc trao mat khau nay.

2. Khong dugce dua vao hé thong mang cac chuong trinh c6 tinh chat pha
hoai nhu cac chuong trinh 14y cap dit liéu, mat khau, chuong trinh virus. ..

Chuwong IV
KINH PHI HOAT PONG CUA TRANG THONG TIN PIEN TU
Piéu 10: Kinh phi hoat déng.

Kinh phi hoat dong caa TTTPT, quan tri hé thong thu dién tar trong dy todn
chi thuong xuyén su nghiép gido duc theo quy ché chi tiéu ndi bo caa Truong TH
An Thinh bao gom:



a.Thué bao tén mién, Hosting hoac thué may chu.

b.Chi hoat dong ctaa Ban bién tap Muc chi duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

Chuong V
TRACH NHIEM THI HANH
Piéu 11: Tréach nhiém caa Hiéu truéng.

Chi dao Ban bién tap, c4c té chuy@n mén, t6 Van phong va trudng cac doan
thé lién quan cung cap nguon tin cho TTTPT. Kiém tra, kiém soat viéc thuc hién
Quy dinh nay, ¢am bao TTTDT hoat dong théng subt.

Picu 12: Trach nhiém cia cac té chire, doan thé va ca nhan thudc nha
trueong.

1. C6 trach nhiém thu thap, viét cac tin, bai, hinh anh vé mang hoat dong phu
trach, trudng cac to chic, doan thé chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dé nghi
dang tai.

2. Sau khi két thic cac su kién nhu ky thi, hoi thi, hoi nghi, hoi thao, khai
giang, bé giang ... do Truong TH An Thinh t6 chiic can bo truyén thong viét bai dé
tuyén truyén hoat dong.

Piéu 13: Trach nhiém caa Ban bién tap.

Truong ban Bién tap phan cong trach nhiém cu thé cho cac thanh vién Ban
bién tap thu thap, kiém duyét va dang tai thong tin nhanh chong, chinh xac, kip thoi
va hiéu qua. Pon déc viéc suu tam, viét tin bai va chiu trach nhiém kiém duyét
thong tin trude khi dang tai 1€n trang thong tin dién tir ciia truong.

Kiém tra, kiém soat viéc thuc hién quy dinh nay, dam bao trang théng tin
dién tir truong hoat dong théng sudt, an toan thong tin luu trix, an ninh thdng tin trén
toan hé thong; phong ngtra, ngan chin téi da va c6 hiéu qua cac hoat dong co tinh
chat pha hoai hé théng mang va hé thdng thong tin trén mang. Cac Uy vién Ban
Bién tap chuyén trach thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cta Truéng Ban bién
tap va chiu trach nhiém truéc Trudng ban bién tap vé viéc thuc hién cac nhiém vu
duoc giao.

Theo yéu cau cong tac, truong ban bién tap c6 thé dé nghi Hiéu truong bd
sung hoic thay thé danh sach cac Uy vién Ban bién tap.

Piéu 14: Khen thuéng va ky luat.



1. Céc T6 chirc, doan thé phong, cac ca nhan cé thanh tich xuat sic trong viéc
thuc hién quy dinh nay dugc xét khen thudng theo quy dinh chung caa Nha nudc va
cua Nha truong.

2. C&c ca nhan cd hanh vi vi pham, tuy theo mirc d6 s€ bi xir 1y theo qui dinh
cua phap luat.

3. Trudng hop da vi pham ma gay thiét hai dén tai san, thiét bi, théng tin, trén
trang thong tin dién tir thi phai bdi thuong theo quy dinh caa phap luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhiing van dé& vuéng mac can phai diéu
chinh, bo sung, yéu cau cac don vi giri van ban dé nghi vé Hiéu truong dé xem xét,
giai quyét.

HIEU TRUONG

Lé Vin Thanh



